Convocatoria para la provisiéon, mediante oposicion, de 243 plazas del puesto de
trabajo de Auxiliar Administrativo al servicio de la Administracion de la Comunidad
Foral de Navarra y sus organismos auténomos.

(Aprobada por Resolucién 114/2010, de 20 de mayo, del Director Gerente del Instituto
Navarro de Administracién Publica, y publicada en el Boletin Oficial de Navarra, nimero 66,
de 31 de mayo de 2010)

Tanda 01

TIEMPO: 50 minutos

03/04/2011

NO PASE A LA HOJA SIGUIENTE
MIENTRAS NO SE LE INDIQUE QUE PUEDE COMENZAR



Primera parte
Cuestiones a responder en la Hoja de Respuestas.

Preguntas sobre el documento: 01 - ccm0510.doc
Contestar en la hoja de respuestas, apartado Prueba Primera, desde la 1 hasta la 15.

1) ¢Cuales de las siguientes opciones estan seleccionadas, respecto al
encabezado y pie de pagina, en la seccién 1 del documento?

a) Pares e impares diferentes.

b) Primera pagina diferente.

c) Las dos opciones anteriores.

d) Ninguna de las dos opciones anteriores.

2) ¢En dénde se encuentra el texto “El resto de comunidades disminuye su
empleo”?

a) Enla pagina 5.

b) En la seccién 2.

c) En la primera tabla de la pagina 7.

d) Ese texto no aparece en el documento.

3) El parrafo que contiene el texto “Indice general corregido y sin corregir”,
équé formato tiene aplicado?

a) Control de lineas viudas y huérfanas.
b) Conservar lineas juntas.

c) Conservar con el siguiente.

d) Todas las anteriores.

4) ¢Cual es la primera palabra del parrafo que tiene aplicado el espaciado
anterior a 30 puntos?

a) EL

b) Evolucioén.

c) Las.

d) Ningun parrafo del documento tiene aplicado ese formato.

5) ¢Cual es la diferencia en el formato que tienen aplicado los parrafos primero
y segundo de la pagina 2?

a) La sangria.

b) La alineacién del parrafo.

c) El espaciado anterior.

d) El espaciado anterior y la sangria.



6)

7)

8)

9)

Primera pagina del documento: con respecto a la lista numerada, y tomando
como referencia la propia numeracién, ;de cuantos cm es la sangria?

a) Ocm.

b) 0,63 cm.

c) 1,7 cm.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

¢Cual de los siguienfes parrafos no tiene definidas tabulaciones, a parte de
las predeterminadas?

a) El que contiene el texto “Datos provisionales” de la pagina 1.

b) El que contiene el texto “El empleo se incrementa en Principado de Asturias”.
c) El primer parrafo de la pagina 6.

d) El dltimo parrafo del documento.

¢Cudl es el porcentaje de gris aplicado en el sombreado del texto “29 de
junio de 2010”7

a) Ninguno.
b) 10 %.
c) 20 %.
d) 25 %.

¢Cuales son los margenes predeterminados de las celdas de la primera tabla
de la pagina 7?

a) lzquierdo y derecho 0,1 cm.
b) Superior e inferior 0,1 cm.
c) Superior e izquierdo 0,1 cm.
d) Inferior y derecho 0,1 cm.

10)Fila 4 de la altima tabla del documento: ;Cual es el tamaiio de la fila?

a) Alto de la fila: Exacto. Alto especifico: 0,6 cm.
b) Alto de la fila: Minimo. Alto especifico: 0,4 cm.
c) Alto de la fila: Exacto. Alto especifico: 0,4 cm.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

11) ¢ De cuantos puntos es el borde inferior de la primera celda de la tabla de la

pagina 3?

a) 0,5 puntos.
b) 1 punto.

c) 1,5 puntos.
d) 2,25 puntos.

12) ¢ Cual es el estilo de ajuste de texto de la imagen de la pagina 2?

a) En linea con el texto.
b) Cuadrado. '
c) Estrecho.

d) Delante del texto.



13)La imagen de la pagina 5, ;a cuantos cm se encuentra del margen izquierdo
de la pagina?

a) Ocm.

b) 1,7 cm..

c) 3,4cm.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

14) ¢ Qué campo o campos contiene el pie de pagina del documento?

a) ICM - MAYO 2010.

b) ICM - MAYO 2010 (1/9).

c) {PAGE}y {NUMPAGES]}.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

15) ¢ Cual es la direccion del primer hipervinculo del documento?

a) http://www.ine.es/.

b) http://www.ine.es/default.
c) http://www.ine.es/home.
d) http://www.navarra.es.



Preguntas sobre la hoja de céalculo: Empresas por Comunidades Autonomas.xls
Contestar en la hoja de respuestas, apartado Prueba Primera, desde la 16 hasta la
25,

16) ¢ Qué celdas comprende el rango denominado Canarias?

a) A327:1407.
b) A1329:11332.
c) A1374:G1374.
d) A1346:11346.

17)¢ De cuantas celdas consta el rango Asturias_Construccion?
a) 27.
b) 9.
c) 3.
d) 1.

18)De los rangos definidos en la hoja “Empresas por CCAA”, ;cual es el

Cod_CNAE del rango Madrid_Hosteleria que tiene mayor nimero de grandes

‘empresas?

a) 55.
b) 56.
c) 1795.
d) 29653.

19)¢ Cual es el valor de la suma de todas las celdas del rango Andalucia_2008?

a) 522.815.
b) 94.931.
c) 73.124.
d) 81.

20)¢ Cuantas empresas hay en Andalucia en 2009 con Cod_CNAE=15?

a) 0.

b) 15.
c) 443.
d) 477.

21)De las empresas con CNAE Educacién, ;qué Comunidad Auténoma ha
sufrido el mayor incremento de empresas de 2008 a 20097

a) Andalucia.

b) Castillay Ledn.
c) Cataluna.

d) Madrid.



22)¢Cuantas empresas tiene en 2008 el grupo Actividades cientificas y técnicas
del Pais Vasco? '

a) 2.
b) 3.
c) 18.667.
d) 20.016.

23)¢ Cual de los siguientes cuatro grupos tiene mayor numero de empresas en
2008 en Comunitat Valenciana?

a) Actividades cientificas y técnicas.
b) Actividades sanitarias.

c) Comercio.

d) Manufacturera.

24);Cual es el encabezado de la hoja “Empresas por CCAA” para su
impresion?
a) 2008 y 2009
b) Empresas por CCAA
c) Empresas por Comunidades Autbnomas.
d) Ninguno.

25)¢ Qué formato tiene aplicado la celda E5007?

a) Combinar celdas.

b) Ajustar texto.

c) Reducir hasta ajustar.

d) Ninguno de los anteriores.



Preguntas sobre la base de datos: Nomenclator 2006.mdb
Contestar en la hoja de respuestas, apartado Prueba Primera, desde la 26 hasta la
35.

26)¢ Cual es el valor de la propiedad “Tamaio del campo” del campo
“Categoria” de la tabla Entidades?

a) Texto.
b) Ndmero.
c) 20.

d) 50.

27)De las siguientes propiedades, ¢ cual tiene establecida el campo
“Poblacion_2005” de la tabla Entidades?

a) Formato.

b) Mascara de entrada.
c) Regla de validacion.
d) Valor predeterminado.

28); Cuantos campos de tipo texto con la propiedad “Requerido = Si” tiene la
tabla Entidades?

a) 0.
b) 1.
c) 2.
d) 8.

29);Qué campo o campos de la tabla Entidades son utilizados para crear la
relacion entre las dos tablas de la base de datos?

a) Id_Municipio.

b) Id_Entidad.

c) Id_Municipio + Id_Entidad.
d) Ninguno de los anteriores.

30)¢; Cuantas capitales tienen entre 2.500 y 3.500 habitantes?

a) 17.
b) 19.
c) 41.
d) 248.

31)¢ Cual es la superficie de todos los municipios que empiezan por “A”?

a) 98 km?.

b) 146,3 km?.
c) 1.252,3 km?.
d) 9.603,5 km?



32)¢ Cuantos habitantes suman entre los 5 mayores municipios de Navarra?
(mayores en cuanto a poblacién)

a) 280.150 habitantes.
b) 266.284 habitantes.
c) 193.328 habitantes.
d) 86.822 habitantes.

33)¢Cuantos municipios tienen mas de una entidad?

a) 272.
b) 165.
c) 107.
d) 1.

34)¢ Cual de los estos municipios tiene su capital a menor altitud?

a) Goni.

b) Guirguillano.
¢) Mendaza.
d) Unzué.

35);Cuantos municipios de mas de 50 km? de superficie tienen su capital a mas
de 50 km de Pamplona?

a) 117.
b) 88.
c) 32.
~d) 28..



Segunda parte

Acciones a realizar en el archivo sefialado a tal efecto.

Acciones a realizar en el documento: 01 - Ejercicio practico.doc
Al final de este cuadernillo tiene el modelo de referencia para poder guiarse para
llevar a cabo estas acciones.

36)Configurar los margenes superior, inferior, izquierdo y derecho a 2 cm.

37)Aplicar al primer parrafo del documento un estilo diferente a “Normal”. Por
ejemplo “Titulo 1”.

38)En el parrafo que empieza por “Ferdinand Porsche” definir la primera letra
como letra capital, ocupando dos lineas del parrafo y tipo de letra Arial.

39)En el parrafo que empieza por “Afio” y los cinco siguientes, y no en el resto
del documento, sustituir las comas por tabulaciones, definiéndolas a2cmy
a 13 cm para todos esos parrafos.

40)Desde “Porsche utilizé” hasta el final del documento, justificar el texto y
aplicar una sangria de primera linea de 1 cm, asi como un espaciado
posterior al parrafo de 6 puntos.

41)Con el parrafo que empieza por “En 1931” y los dos siguientes, formatearlos
como dos columnas, y el salto de columna que esté delante del tercer
parrafo.

42)Formatear las columnas definidas anteriormente con linea entre columnas.

43)Insertar la imagen “torpedo.jpg” que encontrara en el pendrive, en la carpeta
correspondiente a esta prueba, en el parrafo que comienza por “Porsche
utilizé”, tal y como el modelo de referencia. Para ello debera ajustar el texto
para que quede alrededor de la imagen.

44)Insertar un borde alrededor de esta imagen, de color negro y que su estilo
sea una doble linea, tal y como el modelo de referencia.

45)Insertar el siguiente hipervinculo sobre el texto “Henry Ford”:
http://www.ford.com/

46)En el encabezado de la pagina, insertar un WordArt con la palabra
“Biografia”, con tamano de letra 24 puntos y centrado con el texto, tal y
como el modelo de referencia.



47)Insertar la imagen “porsche.jpg” que encontrara en el pendrive, en la carpeta
correspondiente a esta prueba, como marca de agua impresa, a escala 200%

y sin decolorar.

48)Insertar un borde de pagina, que esté formado por dos lineas, que incluya
los cuatro bordes de la pagina.

49)Dar formato de cursiva a todos los nimeros que aparecen en el documento.

50)Resaltar el texto “Volkswagen”, en color Gris 50%.



Acciones a realizar en la hoja de célculo: 01 - Coste laboral por trabajador.xls

51)Configurar pagina en horizontal y ajustando a 1 pagina de ancho por 1 de
alto.

52)En el encabezado de pagina, introducir el nombre de la hoja en la seccion
central, como campo.

53)En la hoja existe un rango denominado “Grupos”. Eliminar el nombre del
rango, sin eliminar el contenido de las celdas que lo componen.

54)Aplicar a las celdas del rango E3:F20 el siguiente formato condicional:
colorear con fondo verde las celdas cuyos valores no estén entre 1500 y
2500.

55)Realizar un grafico de evolucién del coste salarial total. Para ello, con los
datos de las columnas cédigo del grupo y primer y tercer trimestre, insertar
un grafico de columnas agrupadas con efecto 3D. Ponerle el titulo al grafico
“Evolucion coste salarial total” y ocultar la leyenda.

56)Insertar una nueva fila en primera posicion que contenga los titulos “Primer
semestre” y “Segundo semestre”. Ver la siguiente imagen como ejemplo de
formato.

Sl IS A
3062,58
263192 |

196723

1911,93

57)Inmovilizar las tres filas de la cabecera, correspondientes a nuevos titulos de
semestres, trimestres y los nombres de las columnas, junto con las
columnas Ay B.

58)Detras de la columna “Grupo” insertar otra con el nombre “Incremento de
Coste”. El contenido de las celdas de la nueva columna debera corresponder
con el incremento porcentual del “Coste total” del segundo trimestre con
respecto al primero, para lo que debera insertar una féormula. Tras el
siguiente item se incluye una imagen con el resultado de las dos acciones.



59)A la nueva columna, aplicarle el formato centrado y porcentaje con dos
decimales, tal y como se ve en la imagen.

; = &
2952 02 207566 3309,74 23356
264588 187438 273276 1987 23
5518,09 426777 582672 4497 65
256012 184104 269463 1988,25
2440,06 1647 86 263231 1848,86

L5162 153592 1 215843 | 1s9TM6
257804 184063 2690,16 19343
152114 108692 1578,71 11504
354092 260259 349857 259126
5027,09 404915 420101 325696
216796 1608,72 22193 1624,86
277237 2049 58 2860,73 2166,09
175587 1242 44 1781,89 127354
27418 202188 3206 61 247859
2104,82 153973 243921 185247
260089 1987 39 29492 2334,52
1781,04 -1250,07 191062 139912
1649,63 120042 1752,85 1308,64

_60)En la celda A25, utilizar la funcion SUMAR.SI para sumar el coste salarial
total del cuarto trimestre, cuando el valor de la celda es mayor que 2000.






Los Porsche

Ferdmand Porsche nace el 3 de septiembre de /875 en el imperio austrohtingaro, en una ciudad
que hoy pertenece a la repubhca checa aunque muchos autores le consideran austriaco.
Individualista desde nifio, quizas coxn pétlr utontano que queria que su hijo se
dedicara, como él, a la hojalatay

Accidon

Austria; tenia un i ¢ I ! ) : ytencia, con una
transmisién de cuattg¥elocidade , de su , a la vez que él

En 1931 se decide a
empresa “Porsche Engineerir

resto de produ

traccién a las 4 rued

aire que querfa vender por
que parecia imposible de co

En Alemania se volvi a construif carabajo y asi, Ferdinand Porsche padre pudo ver su
suefio cumplido: un coche pequefio y barato circulaba por las carreteras. Y antes de morir pudo
contemplar el inicio del suefio de su hijo: un deportivo de la “nueva” Porsche AG, refundada en
1948 en Austria que en 1950 vuelve a Alemania. El mismo afio que muere, 1951, el Porsche 356 de
su vastago gana las 24 horas de Le Mans.




